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ANEXO XV 

 
DOCUMENTO DE PADRÃO TÉCNICO DE CONFIGURAÇÃO DA EXPORTAÇÃO DOS DADOS 

VARIÁVEIS, CONTROLE DE IMPRESSÃO E TRANSPORTE 

 

1. Neste anexo, seguem dois modelos do documento de Padrão Técnico de Configuração da Exportação dos Dados 

Variáveis, Controle de Impressão e Transporte, cada um conforme uma forma de acondicionamento: malote e/ou 

caixa (critério relevante para a fase de manuseio). 

2. Será enviado, pela Equipe de Logística do CAEd, um documento para a Contratada a cada demanda, conforme as 

especificações do serviço demandado. 

3. Os modelos abaixo apresentam dados fictícios com fins meramente exemplificativos para a compreensão da 

complexidade da demanda. 
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PADRÃO TÉCNICO DE CONFIGURAÇÃO DA 
EXPORTAÇÃO DOS DADOS VARIÁVEIS, 
CONTROLE DE IMPRESSÃO E TRANSPORTE 

 

 

 

MODELO RELATÓRIO COM MALOTE 
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1. Dados Gerais 

 

1.1. Nome da Avaliação:  

  AVALIAÇÃO XXX 

1.2. Etapas Avaliadas:  

2º, 5º, E 9º ANOS DO EF / 3º ANO DO EM 

1.3. Disciplinas Avaliadas:  

2º ANO EF - LÍNGUA PORTUGUESA (LEITURA E ESCRITA) E MATEMÁTICA (COM 

ESCRITA) 

5º E 9º ANOS EF / 3º ANO EM - LÍNGUA PORTUGUESA E MATEMÁTICA 
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2. Instrumentos que serão usados no programa 

 

 

Item SIM NÃO Etapa / Disciplina Quant. folhas Largura x Altura Gramatura  

CADERNO DE TESTE ☒ ☐ TODAS 16 205X275 75 

CADERNO DO APLICADOR ☒ ☐ TODAS 16 205X275 75 

CADERNO DE TESTE 
AMPLIADO/SUPERAMPLIADO 

☒ ☐ TODAS 16 410X275 75 

CARTÃO RESPOSTA ☒ ☐ 5º, 9ºEF e 3ª EM 1 410X275 90 

CARTÃO RESPOSTA /ESCRITA ☒ ☐ 2º ANO EF 1 410x275 90 

ATA DE SALA ☒ ☐ TODAS 1 205X275 90 

LISTA DE PRESENÇA ☒ ☐ TODAS 1 205X275 90 

FRU ☒ ☐ TODAS 1 275X205 90 

PROTOCOLO DE RESERVA TÉCNICA ☒ ☐ TODAS 1 205X275 90 

QUESTIONÁRIO DO RESPONSÁVEL ☐ ☒ CONTROLE, 
ADMINISTRATIVA, 

CAPACITAÇÃO 

60 210X297 230 

FCA ☐ ☒     

CAIXA ☒ ☐     

MALOTE ☒ ☐ AVALIAÇÕES    

PACOTE OPACO ☒ ☐ 5º, 9ºEF e 3ª EM    

PACOTE COM TRAJA TRANSPARENTE ☒ ☐ 2º ANO EF    

CADERNO BRAILE ☒ ☐ 5º, 9ºEF e 3ª EM    

FOLDER ☐ ☐ COORDENADOR 
REGIONAL/MUNICIPAL 

28 210X297 90 

CARTAZ ☐ ☐     

MANUAL ☒ ☐     

MANUAL ☒ ☐ COORDENADOR DE 
ESCOLA 

24 210X297 90 

MANUAL ☒ ☐ APLICADOR 20 210X297 90 

ETIQUETA DE CAIXA / MALOTE ☒ ☐ TODAS 1 550X410 90 

ETIQUETA DE PACOTE ☒ ☐ TODAS    

CARTÃO RESPOSTA /ESCRITA AMPLIADA ☒ ☐ 2º ANO EF    

FOLHA DE ORIENTAÇÃO ☒ ☐ TODAS 1 205X275 90 

LISTA DE PRESENÇA / TERMO DE SIGILO ☒ ☐ ADMINISTRATIVO 1 205X275 90 

RELATÓRIO DE APLICAÇÃO ☒ ☐ ADMINISTRATIVO 1 205X275 90 
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3. Configuração dos volumes 

 

Tipo de volume Capacidade Utilizar 

Pacote Opaco 50 CADERNOS ☒ 

Pacote Tarja Transparente 45 CADERNOS ☒ 

Caixão Papelão 5 cm Clique para editar ☒ 

Caixa Papelão 10 cm Clique para editar ☒ 

Caixa Papelão 15 cm Clique para editar ☒ 

Caixa Papelão 20 cm Clique para editar ☒ 

Caixa Papelão 30 cm Clique para editar ☒ 

Malote Lona Clique para editar ☒ 

 

4. Constituição das Caixas/Malotes 

 

4.1. Caixa/Malote avaliação 

 

Material/Instrumento contido na caixa/Malote 

PACOTE DE TESTE 

 

4.1.1. Lacres (apenas para malote)  

 
Quant. lacres para fechamento do malote Quant. lacres para aplicação 

1.000 1.000 

 

Termo de Recebimento e Devolução de Malote:  

Sim ..............................................................  ☒  
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Não ................................................................  ☐  

4.2. Caixa/Malote controle  

 

Material/Instrumento contido na caixa/Malote 

FORMULÁRIO DE RASTREAMENTO DE UNIDADE  

 

4.3. Caixa/Malote avaliação reserva técnica  

 

Material/Instrumento contido na caixa 

PACOTE DE TESTE DE RESERVA TÉCNICA 

 

4.4. Caixa de capacitação 

 

Material/Instrumento contido na caixa 

MANUAL 

 

 

4.5. Caixa administrativa 

 

Material/Instrumento contido na caixa 

PACOTE DE MATERIAL ADMINISTRATIVO 

 

5. Constituição dos pacotes 
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ETAPA Material/Instrumento contido no pacote 

  

PACOTE DE TESTE DE LÍNGUA PORTUGUESA 

2º ANO EF  

☐ATA DE SALA 

☐LISTA DE PRESENÇA 

☐CARTÃO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE 

☐ 3 CADERNOS DO APLICADOR 

☐FOLHA DE ORIENTAÇÃO   

PACOTE DE TESTE DE MATEMÁTICA 

2º ANO EF 

☐ATA DE SALA 

☐LISTA DE PRESENÇA 

☐CARTÃO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE 

☐ 3 CADERNOS DO APLICADOR 

☐FOLHA DE ORIENTAÇÃO   

PACOTE DE TESTE DE LÍNGUA PORTUGUESA E 
MATEMÁTICA 

5º,6º,7º,8º,9º EF 

1º,2º,3º EM REGULAR  

2º E 3ºEM TÉCNICO 

☐ATA DE SALA 

☐LISTA DE PRESENÇA 

☐CARTÃO RESPOSTA/CADERNO DE TETE 

☐CADERNOS DO APLICADOR 

☐FOLHA DE ORIENTAÇÃO   

PACOTE DE TESTE RESERVA TECNICA DE LINGUA 
PORTUGUESA 2º EF 

☐ATA DE SALA 

☐LISTA DE PRESENÇA 

☐CARTÃO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE 

☐ 3 CADERNOS DO APLICADOR 

☐FORMULARIO DE UTILIZAÇÃO DE RESERVA TECNICA 

PACOTE  DE TESTE RESERVA TECNICA DE 
MATEMÁTICA 2º EF 

☐ATA DE SALA 

☐LISTA DE PRESENÇA 

☐CARTÃO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE 

☐ 3 CADERNOS DO APLICADOR 

☐FORMULARIO DE UTILIZAÇÃO DE RESERVA TECNICA   

PACOT E DE TESTE RESERVA TECNICA LÍNGUA 
PORTUGUESA E MATEMÁTICA 

5º, 6º,7º,8º,9º EF 

1º,2º,3º EM REGULAR 

2ºE 3º EM TECNICO 

☐ATA DE SALA 

☐LISTA DE PRESENÇA 

☐CARTÃO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE 

☐CADERNOS DO APLICADOR 

☐FORMULARIO DE UTILIZAÇÃO DE RESERVA TECNICA 

PACOTE ADMINISTRATIVO ☐RELATORIO DE APLICAÇÃO 

☐LISTA DE PRESENÇA/TERMO DE SIGILO 
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6. Transporte 

 

6.1. Roteirização: 

CONFORME ORDENAÇÃO DO ITEM 6.2 

 

6.2. Locais de entrega: 

 

NOME DO MUNICÍPIO QUANTIDADE DE LOCAIS DE ENTREGA 

CIDADE A 5 

5 

 
CIDADE B 10 

5 

 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

7. Tipos e responsáveis pelo tranporte 
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7.1. Transporte de entrega: 

 

7.1.1. Responsável:  

Gráfica ..............................................................   ☒ 

CAEd .................................................................... ☐ 

 

7.1.2. Modal a ser utilizado:  

Correios ............................................................   ☐ 

Transportadora carga exclusiva ...................... ☒ 

 

7.2. Transporte de recolhimento: 

 

7.2.1. Responsável:  

CAEd .................................................................   ☒ 

    Não se aplica (Material não retorna ao CAEd ) ...☐   

 

7.2.2. Modal a ser utilizado:  

Correios ............................................................   ☐ 

Transportadora carga exclusiva ...................... ☒ 

 

 

8. Regras gerais 

 

8.1. Gráfica: 

GRÁFICA XXXX 
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8.2. Regra para a quebra dos arquivos PDF’s: 

8.000 EM 8.000 PÁGINAS 

 

8.3. Regras para exportação dos arquivos de dados variáveis: 

POR MODELO DE CADERNO 

 

8.4. Regras para criação de usuários app logística: 

06 LOGINS POR LOCAL DE ENTREGA 

 

 

9. Teste de extração de dados váriaveis 

 

SIM ................... ☒ 

NÃO .................. ☐ 

 

 

9.1. Regra para o teste 

 

 60 CÓPIAS DE CADA ID. 

 

 

10.  Ferramentas de controle dos instrumentos 
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10.1. Entrega: 

 

Sistema de checagem de unidades ................... ☒ 

App logística CAEd ................................................ ☒ 

Acompanhamento via suporte (CRM) ................. ☒ 

 

 

10.2. Transporte de recolhimento 

 

App logística CAEd ................................................ ☒ 

Controle e análise do FROP ................................. ☒ 

Acompanhamento via suporte (CRM) ................ ☒ 

Não se aplica                                    ................ ☐ 
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PADRÃO TÉCNICO DE CONFIGURAÇÃO DA 
EXPORTAÇÃO DOS DADOS VARIÁVEIS, 
CONTROLE DE IMPRESSÃO E TRANSPORTE 

 

 

 

MODELO RELATÓRIO COM CAIXA 
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1. Dados Gerais 

 

1.1. Nome da Avaliação:  

  AVALIAÇÃO XXX 

 

1.2. Etapas Avaliadas:  

2º,5º,6º,7º,8º,9ºEF 

1ºEM,2ºEM,3ºEM REGULAR E 2º EM E 3ºEM TÉCNICO 

 

1.3. Disciplinas Avaliadas:  

LÍNGUA PORTUGUESA E MATEMÁTICA 
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2. Instrumentos que serão usados no programa 

 

Item SIM NÃO Etapa / Disciplina Quant. folhas Largura x Altura Gramatura  

CADERNO DE TESTE ☒ ☐ TODAS 16 205X275 75 

CADERNO DO APLICADOR ☒ ☐ 2ºANO EF/LINGUA 
PORTUGESA 

16 205X275 75 

CADERNO DO APLICADOR ☒ ☐ 2ºANO/MATEMÁTICA 16 205X275 75 

CADERNO DE TESTE 
AMPLIADO/SUPERAMPLIADO 

☒ ☐ TODAS 16 275X410 75 

CARTÃO RESPOSTA ☒ ☐ TODAS 1 410X275 90 

CARTÃO RESPOSTA DE PRODUÇÃO DE 
TEXTO 

☐ ☒     

ATA DE SALA ☒ ☐ TODAS 1 205X275 90 

LISTA DE PRESENÇA ☒ ☐ TODAS 1 205X275 90 

FRU ☒ ☐ TODAS 1 275X205 90 

PROTOCOLO DE RESERVA TÉCNICA ☒ ☐ TODAS 1 205X275 90 

  LISTA DE PRESENÇA/TERMO DE SIGILO ☒ ☐               PACOTE 
ADMINISTRATIVO 

1 275X205 90 

  RELATÓRIO DA APLICAÇÃO ☒ ☐ PACOTE 
ADMINISTRATIVO 

1 205X275 90 

  FOLHA DE ORIENTAÇÃO ☒ ☐ TODAS 1 205X275 75 

QUESTIONARIO DO RESPONSÁVEL ☐ ☒     

FCA ☐ ☒     

CAIXA ☒ ☐     

MALOTE ☐ ☒     

PACOTE OPACO ☒ ☐ 5º,6º,7º,8º,9º, EF 

1º,2º,3º EM, REGULAR 
E TECNICO 

   

PACOTE COM TARJA TRANSPARENTE ☒ ☐ 2º ANO LÍNGUA 
PORTUGUESA/ E 

MTEMÁTCA 

   

CADERNO BRAILE ☐ ☒     

FOLDER ☐ ☒     

CARTAZ ☐ ☒     

MANUAL ☒ ☐ DO COORDENADOR 
DE POLO REGIONAL 

28 210x297 90 

MANUAL ☒ ☐ DO COORDENADOR 
DE POLO 

MUNICIPAL 

24 210x297 90 
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3. Configuração dos volumes 

 

Tipo de volume Capacidade Utilizar 

Pacote Opaco 50 CADERNOS ☒ 

Pacote Tarja Transparente 45 CADERNOS ☒ 

Caixão Papelão 5 cm Clique para editar ☒ 

Caixa Papelão 10 cm Clique para editar ☒ 

Caixa Papelão 15 cm Clique para editar ☒ 

Caixa Papelão 20 cm Clique para editar ☒ 

Caixa Papelão 30 cm Clique para editar ☒ 

Malote Lona Clique para editar ☐ 

 

4. Constituição das Caixas/Malotes 

 

4.1. Caixa/Malote avaliação 

 

Material/Instrumento contido na caixa/Malote 

PACOTE DE TESTE 

 

4.1.1. Lacres (apenas para malote)  

 
Quant. lacres para fechamento do malote Quant. lacres para aplicação 

NÃO SE APLICA NÃO SE APLICA 

 

MANUAL ☒ ☐ MANUAL DO 
APLICADOR 

20 210x297 90 

ETIQUETA DE CAIXA ☒ ☐     

ETIQUETA DE PACOTE ☒ ☐     
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Termo de Recebimento e Devolução de Malote:  

Sim ..............................................................  ☐  

Não ................................................................  ☒  

4.2. Caixa/Malote controle  

 

Material/Instrumento contido na caixa/Malote 

FORMULÁRIO DE RASTREAMENTO DE UNIDADE  

 

4.3. Caixa/Malote avaliação reserva técnica  

 

Material/Instrumento contido na caixa 

PACOTE DE TESTE DE RESERVA TÉCNICA 

 

4.4. Caixa de capacitação 

 

Material/Instrumento contido na caixa 

MANUAL 

 

4.5. Caixa administrativa 

 

Material/Instrumento contido na caixa 

PACOTE DE MATERIAL ADMINISTRATIVO 

 

5. Constituição dos pacotes 
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ETAPA Material/Instrumento contido no pacote 

  

PACOTE DE TESTE DE LÍNGUA PORTUGUESA 

2º ANO EF  

☐ATA DE SALA 

☐LISTA DE PRESENÇA 

☐CARTÃO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE 

☐ 3 CADERNOS DO APLICADOR 

☐FOLHA DE ORIENTAÇÃO   

PACOTE DE TESTE DE MATEMÁTICA 

2º ANO EF 

☐ATA DE SALA 

☐LISTA DE PRESENÇA 

☐CARTÃO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE 

☐ 3 CADERNOS DO APLICADOR 

☐FOLHA DE ORIENTAÇÃO   

PACOTE DE TESTE DE LÍNGUA PORTUGUESA E 
MATEMÁTICA 

5º,6º,7º,8º,9º EF 

1º,2º,3º EM REGULAR  

2º E 3ºEM TÉCNICO 

☐ATA DE SALA 

☐LISTA DE PRESENÇA 

☐CARTÃO RESPOSTA/CADERNO DE TETE 

☐CADERNOS DO APLICADOR 

☐FOLHA DE ORIENTAÇÃO   

PACOTE DE TESTE RESERVA TECNICA DE LINGUA 
PORTUGUESA 2º EF 

☐ATA DE SALA 

☐LISTA DE PRESENÇA 

☐CARTÃO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE 

☐ 3 CADERNOS DO APLICADOR 

☐FORMULARIO DE UTILIZAÇÃO DE RESERVA TECNICA 

PACOTE  DE TESTE RESERVA TECNICA DE 
MATEMÁTICA 2º EF 

☐ATA DE SALA 

☐LISTA DE PRESENÇA 

☐CARTÃO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE 

☐ 3 CADERNOS DO APLICADOR 

☐FORMULARIO DE UTILIZAÇÃO DE RESERVA TECNICA   

PACOT E DE TESTE RESERVA TECNICA LÍNGUA 
PORTUGUESA E MATEMÁTICA 

5º, 6º,7º,8º,9º EF 

1º,2º,3º EM REGULAR 

2ºE 3º EM TECNICO 

☐ATA DE SALA 

☐LISTA DE PRESENÇA 

☐CARTÃO RESPOSTA/CADERNO DE TESTE 

☐CADERNOS DO APLICADOR 

☐FORMULARIO DE UTILIZAÇÃO DE RESERVA TECNICA 

PACOTE ADMINISTRATIVO ☐RELATORIO DE APLICAÇÃO 

☐LISTA DE PRESENÇA/TERMO DE SIGILO 
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6. Transporte 

 

6.1. Roteirização: 

CONFORME ORDENAÇÃO DO ITEM 6.2 

 

6.2. Locais de entrega: 

 

NOME DO MUNICÍPIO QUANTIDADE DE LOCAIS DE ENTREGA 

CIDADE A 5 

5 

 
CIDADE B 10 

5 

 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

7. Tipos e responsáveis pelo tranporte 
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7.1. Transporte de entrega: 

 

7.1.1. Responsável:  

Gráfica ..............................................................   ☒ 

CAEd .................................................................... ☐ 

 

7.1.2. Modal a ser utilizado:  

Correios ............................................................   ☐ 

Transportadora carga exclusiva ...................... ☒ 

 

7.2. Transporte de recolhimento: 

 

7.2.1. Responsável:  

CAEd .................................................................   ☒ 

    Não se aplica (Material não retorna ao CAEd ) ...☐   

 

7.2.2. Modal a ser utilizado:  

Correios ............................................................   ☐ 

Transportadora carga exclusiva ...................... ☒ 

 

 

8. Regras gerais 

 

8.1. Gráfica: 

GRÁFICA XXXX 
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8.2. Regra para a quebra dos arquivos PDF’s: 

8.000 EM 8.000 PÁGINAS 

 

8.3. Regras para exportação dos arquivos de dados variáveis: 

POR MODELO DE CADERNO 

 

8.4. Regras para criação de usuários app logística: 

06 LOGINS POR LOCAL DE ENTREGA 

 

 

9. Teste de extração de dados váriaveis 

 

SIM ................... ☒ 

NÃO .................. ☐ 

 

9.1. Regra para o teste 

 

 60 CÓPIAS DE CADA ID. 

 

 

10.  Ferramentas de controle dos instrumentos 

 

10.1. Entrega: 

 

Sistema de checagem de unidades ................... ☒ 

App logística CAEd ................................................ ☒ 
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Acompanhamento via suporte (CRM) ................. ☒ 

 

 

10.2. Transporte de recolhimento 

 

App logística CAEd ................................................ ☒ 

Controle e análise do FROP ................................. ☒ 

Acompanhamento via suporte (CRM) ................ ☒ 

Não se aplica                                    ................ ☐ 

 

 

 


